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ACTA REUNIÓN 
 

FECHA:26-11-2017 

ACTA REUNIÓN DE INVESTIGACIÓN  O TRABAJO EQUIPÓ N° 

FECHA:  

HORA:    

LUGAR:  

TEMA: 

PARTICIPANTES:  

NOMBRE ASISTENCIA 

SI NO 

   

   

   

   

   

   

   

   

   
 

ORDEN DEL DIA: 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN: 

1. 

2. 

3. 

4. 

5. 

6. 

7. 

8. 

9. 
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*Nota: Acta soportada por asistencia 

 

ESTADO DE LOS COMPROMISOS: 

Nº Actividad/Compromiso 
(De acuerdo al cronograma de trabajo y/o 

Reunión anterior) 

Avance de la actividad  
(% estimado) 

Justificación/Observación  
(Relacionada con el estado de avance de la 

actividad) 

1.   0%  

2.   0%  

3.   0%  
 

COMPROMISOS ADQUIRIDOS(Revisión próxima reunión) 

Compromiso Fecha  entrega Responsable 

   

   

   

   
 

OBSERVACIONES: MATERIALES: 

  

RESPONSABLE(S): 

 
 
 
                         _____________________________                                                ___________________________ 
                    PRESIDE LA REUNIÓN                                                                               SECRETARIO REUNIÓN 

Sometida a consideración de los asistentes, la presente acta fue aprobada por unanimidad. En constancia de lo anterior se firma por el 
(la) presidente(a) y la (el) secretaria(o) de la reunión. Siendo las__________ del día ______ (__) de _____ del ______ (_____), se da por 
terminada la reunión. 
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